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ESTUDIO PREVIO No IEAM -005-2020 

 
De conformidad con lo establecido en el manual de contratación de la institución educativa, teniendo 
en cuenta el presupuesto de la entidad y los principios de contratación conformidad con el Decreto 
1082 de 2015 teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el reglamento de 
contratación de la institución educativa según la modalidad régimen especial contratación inferior a 
20 SMMLV 
 

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION 

 
La Institución Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elaboró el Plan 
Anual de Adquisiciones para la vigencia del año 2020 quien para efectos del presente proceso realizó 
modificación, con base en las necesidades específicas de la Institución.  
 
Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades que se requieran para el buen funcionamiento de 
la Institución Educativa y el mejoramiento de la prestación del servicio. Es necesario tener en cuenta 
que el Presidente de la República Iván Duque Márquez mediante el Decreto 417 del 17 de marzo de 
2020 declaró el estado de emergencia económica, social y ecológica en todo el territorio nacional por 

el término de 30 días, contados a partir del 17 de marzo de 2020 término que expiró el pasado 
15 de abril, con el fin de conjugar la calamidad pública ocasionada por el nuevo Coronavirus –
COVID19 
 
Mediante circulares 20 y 21 de 2020 del ministerio de educación nacional, orientó a las secretarias de 
educación la modificación del calendario académico. En consecuencia, la secretaria de educación del 
departamento de Arauca ordenó dos semanas de desarrollo institucional del 16 al 27 de marzo para 
que los docentes elaboraran y prepararan la continuidad del año escolar en casa y dos semanas de 
vacaciones para docentes quienes se incorporaron a labores el 20 de abril de 2020, pudiendo 
entregar y consolidar los materiales elaborados solo hasta esa fecha. Por su parte los estudiantes 
reiniciaron el año escolar el 20 de abril de 2020 sin asistir presencialmente a las aulas lo que implica 
la necesidad de apoyar el proceso educativo en casa con materiales virtuales y físicos que deben ser 
elaborados y entregados a la mayor brevedad, toda vez que el aislamiento social se extendió hasta el 
30 de mayo. El número de estudiantes matriculados en la institución educativa para el año 2020 
según el registro de matricula a la fecha corresponde a 631 estudiantes 
 
La directiva 05 de 2020 del ministerio de educación nacional orienta que con cargo a los recursos del 
Sistema General de Participaciones concepto calidad – gratuidad ,asignados a través del documento 
de distribución N° SGP- 44-2020 adquirir materiales como los establecidos en el anexo 3 los cuales 
serán reconocidos por el Ministerio de Educación Nacional mediante la asignación y giro de recursos 
adicionales que deberán ser ejecutados por los fondos de servicios educativos. Señala además que 
los rectores deben tener en cuenta que de acuerdo al régimen especial, los ordenadores del gasto de 
los Fondos de Servicios Educativos pueden adelantar procesos de contratación de manera ágil hasta 
los 20 smmlv, de conformidad al manual de contratación propio de cada Fondo por lo anterior, se 
presentan los estudios previos requeridos, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de 
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Contratación de la Institución, para adelantar la celebración del contrato requerido, para desarrollar el 
objetivo anterior. 
 

➢ CAUSAS IDENTIFICADAS DE ESTA SITUACION: 
 

• La Institución Educativa Agropecuario Municipal requiere realizar mantenimiento preventivo y 
correctivo a tabletas electrónicas para prestar a los estudiantes de la zona rural que no 
cuentan con equipos electrónicos para trabajar en casa. 
 

• Suministro de cargadores para las tabletas electrónicas  

 
• Realizar primera Fase de Implementación página web institucional. 

 

• La institución cuenta para el manejo administrativo y de docentes con equipos portátiles que 
requieren mantenimiento preventivo para su adecuado funcionamiento. 

 
➢ EFECTOS DE ESTA SITUACION: 

 

• Con las tabletas electrónicas disponibles en total funcionamiento, a las cuales se le cargaran 
las guías orientadas y desarrolladas por los docentes de todas las áreas, serán utilizadas por 
los estudiantes pertenecientes al área rural 

• Cargadores que permiten el buen funcionamiento y utilidad de las tabletas 

• Equipos portátiles en correcto funcionamiento  facilitan el trabajo que se debe realizan por el 
personal directivo, administrativo y algunos docentes. 

• Contar con la primera Fase de la pagina web institucional favorece nuestra conectividad y 
aplicación de nuevas herramientas tecnológicas. 

 
Por lo anterior la Institución educativa está interesada en recibir propuestas para los PRESTACION 
DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS ELETRONICOS E IMPLEMENTACION 
PRIMERA FASE DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL. 
 
DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y LA 
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 
La institución educativa Agropecuario Municipal está interesado en recibir propuestas para los 
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO E IMPLEMENTACION PRIMERA 
FASE DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL 
 
Las especificaciones y actividades se describen a continuación: 
 

ITEM DESCRIPCION 
 

UNIDAD CANT 

1 MANTENIENTO PREVENTIVO DE TABLETAS 
ELECTRONICAS COMPUTADORES PARA EDUCAR 

TABLETAS 66 

2 MANTENIENTO PREVENTIVO DE COMPUTADOR PORTATIL PORTATIL 10 

3 SUMINISTRO DE CARGADORES GENERICOS PARA UNIDAD 40 
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TABLETAS ELECTRONOCAS MARCA – COMPUTADORES 
PARA EDUCAR 

4 IMPLEMENTACION PRIMERA FASE PAGINA WEB 
INSTITUCIONAL (ANALISIS Y DISEÑO) 

GLOBAL 1 

 
Especificaciones Técnicas requeridas 
 
 

Etapas del mantenimiento preventivo Software. 

✓ Revisión de instalación por Setup 

✓ Desfragmentación de disco duro 

✓ Eliminación de archivos TMP 

✓ Liberación de espacio en disco duro 

✓ Ejecución del antivirus 

✓ Limpieza de papelera de reciclaje 

 

Etapas de mantenimiento preventivo Hardware. 

✓ Desmontaje de equipo  

✓ Limpieza interna con herramienta de aire comprimido  

✓ Limpieza minuciosa de todos los sistemas de ventilación  

✓ Desmontaje de memorias internas, aplicación de limpia contactos  

✓ Aplicación de productos antiestáticos en la pc, board y tarjetas electrónicas internas 

✓ Aplicación de espuma a toda la parte externa para evitar la fácil adherencia del polvo  

✓ Limpieza externa del teclado y mouse con aire comprimido y succión, aplicación de 

espuma 

✓ Limpieza externa del monitor, aplicación de espuma especial para pantallas 

✓ Ensamble integral del equipo y ordenamiento de cables de conexión 

 

Descripción del cargador 

✓ - Referencia: EP-TA20JWE 

✓ - Input: 100-240V 

✓ - Output: 9V 1.67A o 5V 2.0A 

✓ - Technologia Qualcomm Quick Charge 2.0: Carga dispositivos compatibles hasta 75 

% más rápido que un cargador estándar , y otros teléfonos inteligentes o tabletas a su 

velocidad normal ( hasta 5 voltios / 2 amperios) 

✓ Color: Blanco 
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Implementación Primera Fase página web institucional que comprende: (ANALIS Y 

DISEÑO) 

CARACTERÍSTICAS DEL DISEÑO ACADEMIA ONLINE  

 

Diseño visual profesional de la academia online para los grados de bachillerato 

academia online descripción de la academia online: web profesional avanzada. 

 

Diseño  a partir de la entrega de material por parte de la institución educativa (textos 

y/o fotos que disponga) para incluir en el sitio 

 

✓ Foro para miembros, comunidad en línea. conversaciones, comentarios, compartir 

entradas. configuración de categorías por tema. 

✓ Configuración de entradas, administración de entradas. (talleres, cursos, guías.) 

✓ Chat de miembros. perfil para miembros, área personal editable  moderadores de 

foro, roles administrativos. 

✓ Video streaming, con citas. videos online. canales de suscripción a vídeos. (talleres, 

mentorías, clases, webinarios).  

✓ Registro de usuarios.  

✓ configuración de suscripciones a canales. 

✓  Sitio principal con ingreso a los micro sitios de cada grado escolar. 

✓  Dominio para el sitio principal tipo: www.colmunagro.com o www.colmunagro.edu.co 

✓  Un micro sitio individual para cada grado educativo, con foro, canal de video, blog, 

descargas (nota: cada micro sitio queda con subdominio tipo https:/ 

colmunagro.wixsite.com/colegio).  

✓ cada micro sitio puede tener moderadores y administradores. 

✓  Descargas de vídeos. descarga de archivos, material adjunto. pdf, word, excel, 

powerpoint.  

✓ Desarrollo del sitio bajo las mejores prácticas de programación html5, esto le ayudará 

orgánicamente a la página ganar posiciones importantes en los buscadores. 

✓  Tecnología responsive design. reconocimiento del dispositivo en que se está 

accediendo para mostrarse en la versión más acorde, esto permitirá que el sitio se 

adapte dependiendo del dispositivo con el cual se esté navegando. 

✓  Desarrollo realizado bajo editor de wix, el cual brindará la facilidad de actualizar 

información de forma rápida y amigable con el fin de que pueda mantener la página 

web al día. adicional al servicio de administración que suministramos. 
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PLAN DE ADMINISTRACIÓN ECOMMERCE 

 

✓ hosting y dominio por un año: ancho de banda ilimitado. 20gb de almacenamiento. 

dominio personalizado (www.colmunagro.edu.co) durante un año. eliminación de 

anuncios 

 
 

1.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:  
 

CODIGO PRODUCTO 

81112307 Mantenimiento de pc o puestos de trabajo o portátiles 

 
 
2. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR  

 
2.1. NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato de Mantenimiento 

 
2.2. PLAZO DE EJECUCION:  Quince (15) Días, a partir de la fecha del acta de inicio. 

 
2.3. SUPERVISION: La supervisión del contrato estará a cargo del rector o quien este 

delegue. 
 
2.4. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS: Disponibilidad en el rubro 2.21.8.1.1.2 Mantenimiento 

de equipos – Rec Gratuidad 
 

2.5. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
El presente proceso de selección se realizará a través de la modalidad régimen especial de 
contratación inferior a 20 SMMLV por invitación pública a través de la pagina web 
institucional www.colmunagro.edu.co de la institución de conformidad con los artículos 12 y 
13 de la LEY 715 2001 y el reglamento de contratación de la institución educativa 
 
 

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION  
 
3.1. ANÁLISIS DEL SECTOR  

 
PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE COMPUTADORES, pertenece al sector 
terciario de la economía denominado sector SERVICIOS. La Institución Educativa Agropecuario 
Municipal se encuentra ubicada en el municipio de Arauca, departamento de Arauca.  
 
Aunque la institución se encuentra en el área rural, a 7 kilometros del casco urbano del municipio 
donde se cuentan con establecimientos comerciales que ofrecen dichos servicios de mantenimiento 
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de equipos de cómputo, suministros de área tecnológica y personal profesional en el área para el 
diseño de páginas web. 
 
 
3.2. ANALISIS DE LA DEMANDA  

 
Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que hubieran 
contratado el año anterior o este año los servicios de mantenimiento de equipos de cómputo para su 
entidad.. 
 
 

Número de 
Proceso 

Tipo de 
Proceso 

Estado Entidad Objeto 
Departamento y Municipio de 
Ejecución 

Cuantía 
Fecha 
(dd-mm-
aaaa) 

 

         

 

1 

IETCJER-

003-2020 

Régimen 

Especial 
Liquidado 

ARAUCA - 

INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA 

TÉCNICA 

COMERCIAL JOSÉ 

EUSTASIO RIVERA 

PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y 

SOPORTE TECNICO A EQUIPOS DE CÓMPUTO Y 

COMUNICACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 

TECNICO COMERCIAL JOSE EUSTASIO DE 

SARAVENA – ARAUCA. 

Arauca : 

Saravena 
$10.383.000,00 

Fecha de 

Liquidación 

24-04-2020 

 

 
IESB-
CE-
003-
2020 

Régimen 

Especial 
Celebrado 

ARAUCA - 

INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA SIMÓN 

BOLÍVAR - ARAUCA 

MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO DE 

EQUIPOS DE COMPUTO DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA SIMÓN BOLÍVAR DEL MUNICIPIO DE 

ARAUCA 

Arauca : 

Arauca 
$4.950.000,00 

Fecha de 

Celebración del 

Primer 

Contrato 

24-04-2020 

 
 

19 
117 

Régimen 

Especial 
Celebrado 

ARAUCA - 

EMPRESA DE 

ENERGIA DE 

ARAUCA ENELAR 

E.S.P. 

ANÁLISIS, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE 

PARA LA MODERNIZACIÓN DE LOS SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN COMERCIAL Y FINANCIERO DE ENELAR 

E.S.P- 

Arauca : 

Arauca 
$12.000.000,00 

Fecha de 

Celebración 

del Primer 

Contrato 

02-03-2020 

 
 

 
3.3. ANALISIS HISTORICO 

 
También se realizó revisión a las contrataciones que había efectuado la Institución en las ultimas 3 
vigencias años anteriores así: 
 
VIGENCIA OBJETO CONTRATISTA VALOR DEL 

CONTRATO 

2019 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS, SERVICIOS DE 
RECARGAS  Y SUMINSTRO DE TONER 

FENIBAL ANDRES 
ZULUAGA QUINTERO 

$ 4.017.000 
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2018 ADQUISICIÓN DE  KIT LICENCIA ANTIVIRUS PARA 5 EQUIPOS, TONER, 
TINTAS Y RECARGAS PARA IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS DE USO 
DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL 

FENIBAL ANDRES 
ZULUAGA QUINTERO 

$ 3.000.000 
 

 
3.4. ANALISIS DEL MERCADO: 

 
Se solicitaron 3 cotizaciones a establecimientos y personas naturales del sector obteniendo lo 
siguiente: 
 
 

Estudio de mercado Anexo (cotizaciones anexas) 
 

COTIZACION 1   COTIZACION 2   COTIZACION 3   VALOR PROMEDIO  

 $          5.980.000  $          5.000.000  $          5.020.000   $          5.000.000  

 
De la comparación anterior se puede concluir: 
 
DESCRIPCIO DEL SERVICIO PRECIO PROMEDIO SECOP PRECIO PROMEDIO 

HISTORICO 
PROMEDIO ESTUDIO DEL 
MERCADO 

SERVICIOS DE 
MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS DE COMPUTO E 
IMPLEMENTACION PRIMERA 
FASE DE PAGINA WEB 
INSTITUCIONAL 

$9.111.000 $2.339.000 $5.000.000 

 
Teniendo en cuenta el servicio a prestar los antecedidos análisis y con miras a determinar la cuantía 
se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la suma de CINCO 
MILLONES DE PESOS  ($ 5.000.000). 
 

3.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De este modo, se estima que para la prestación 
del servicio  se requiere de CINCO MILLONES DE PESOS  M/CTE  (5.000.000.oo). 
Siendo éste el presupuesto disponible para realizar la contratación, el cual se encuentra 
disponible en el rubro       2.21.8.1.1.2 Mantenimiento de equipos – Rec Gratuidad y 
Amparado por el Certificado Presupuestal No 0013 del 30 de Abril de 2020. 

 

3.6. FORMA DE PAGO: la Institución Educativa pagará al contratista así: CONTRA - 
ENTREGA  previa certificación de cumplimiento y recibido a satisfacción por parte del 
rector, o el supervisor asignado, debiendo entregar informe de actividades realizadas, 
acta de liquidación, soporte de pago de seguridad social, cuenta de cobro o factura y 
soporte de pago de estampillas. 

 
1. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCIÓN 
 
La Institución Educativa Agropecuario Municipal llevará a cabo el procedimiento de selección de 
prestación de servicios, el cual se realizará teniendo en cuenta las hojas de vida que presenten y el 
valor a cobrar por el servicio siempre y cuando favorezca a la institución y bajo la modalidad de 
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contratación inferior a 20 slmmv, según lo estipulado en el artículo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y 
el Reglamento de Contratación de la Institución Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y 
el Decreto 4791 de 2008.   
 
El cual será convocado mediante invitación publica estableciendo el cronograma del proceso y el 
medio para recepcionar la documentación será el correo electrónico institucional 
colmunagro@gmail.com en las fechas y horas estipulada en el cronograma de la invitación publica. 
 
 

2. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 
La escogencia  será según la evaluación de propuestas que se reciban, con la verificación de los 
requisitos y cumplimiento de los mismos según el caso, Si el valor de la oferta supera el presupuesto 
oficial, será eliminada del proceso de selección. 
 
Se verificará el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de 
Contratación en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que 
deberá atenderse la relación entre el contrato que se pretende celebrar y la experiencia del 
proponente, su capacidad jurídica, financiera y organizacional, estos documentos son: 
 

2.1. Los requisitos mínimos habilitantes para personas naturales son: 
 
 

a) Certificado de existencia y representación legal no mayor a 30 días con fecha de renovación del 
2019, donde acredite en su objeto social actividades relacionadas con el objeto contractual. 
b.Fotocopia de la cédula para personas naturales. 

c. Fotocopia del RUT. 

d. Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduría) con fecha de expedición 
inferior a 30 días calendario. 
e. Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloría) con fecha de expedición inferior 
a 30 días calendario. 
f. Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institución Educativa en el portal web de la Policía 
Nacional) con fecha de expedición inferior a 30 días calendario. 
g Propuesta económica 
 
5.2. Los requisitos mínimos habilitantes para personas jurídicas son: 
a.Certificado de existencia y representación legal no mayor a 30 días con fecha de renovación del 
2019, donde acredite en su objeto social actividades relacionadas con el objeto contractual. 
b.Fotocopia del RUT de la persona jurídica. 
 
c. Fotocopia de la cédula del representante legal. 
d. Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona jurídica y su representante legal, con 
fecha de expedición inferior a 30 días calendario. 
e. Certificado de antecedentes fiscales para la persona jurídica y su representante legal, con fecha 
de expedición inferior a 30 días calendario. 
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f. Consulta de antecedentes judiciales para la persona jurídica y su representante legal, con fecha de 
expedición inferior a 30 días calendario. 
g.Propuesta económica 
 
NOTA: Estos requisitos serán verificados únicamente en el oferente que haya obtenido el mayor 

puntaje en la evaluación. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se 

informará y evaluará y adjudicará al oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluación 

económica realizada, previa verificación de sus calidades habilitantes. 

El Oferente resultante deberá Copia de certificación bancaria para tramitar pago. 
 

3. ANALISIS DE RIESGOS 
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1 General Interno Planeación Operacional 

Que la 
estimación del 
presupuesto 
no haya sido 
la adecuada 

Perturba la 
ejecución 
del contrato 

2 3 5 Medio 
Evitar 
Riesgo 

ENTIDAD 

2 General Externo Contratación Operacional 
Que no se 
firme el 
contrato 

Imposibilita 
la ejecución 
del contrato 

1 4 5 Medio 
Reducir 
proba-
bilidad 

CONTRA-
TISTA 

3 Específico Externo Ejecución Económico 

Que 
aumenten los 
precios de 
manera 
exagerada 

Afecta la 
ejecución 
del contrato 

2 4 6 Alto 
Reducir 
proba-
bilidad 

EXTERNOS 

4 General Externo Ejecución Social  

Conflicto 
armado y 
desorden 
social 

Suspensión 
del contrato 

3 4 7 Alto 
Reducir 
proba-
bilidad 

EXTERNOS 

5 General Externo Ejecución Operacional 

Deterioro o 
daño en las 
vías que 
impide el 
acceso de los 
productos 

Uso de 
diferentes 
medios de 
transporte 
que 
garanticen 
la entrega. 

2 4 6 Alto 
Reducir 
proba-
bilidad 

CONTRA-
TISTA 
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Revisión y ajuste de 
cálculo presupuestal 

1 1 2 Bajo NO Tesorería 
Durante la proyección 
de pliegos 

Monitoreo etapas 
pre-contrac-tuales 

Una vez 

Seguimiento para 
asegurar la firma del 
contrato 

1 1 2 Bajo NO Tesorería 
Fecha adjudicación 
del contrato 

Verificación de 
suscripción 

Una vez 

Seguimiento para 
perfecciona-miento del 
contrato 

1 1 2 Bajo NO Tesorería 
Fecha adjudicación 
del contrato 

Verificación de 
suscripción de 
pólizas 

Inicio y 
mensual 

Seguimiento y control a 
los precios  

1 1 2 Bajo NO rector Ejecución del contrato 
Monitoreo informes 
de supervisión 

Mensual 

Buscar medios de 
transporte alternativos / 
modificar cronogramas 
entrega 

2 2 4 Bajo NO 
Contratista / 
rector 

Ejecución del contrato 
Reportes del 
contratista y los 
medios 

Mensual 

 

4. GARANTIAS 
 

Los riesgos de la contratación son los normales, y teniendo en cuenta el numeral 15.1.1 Elementos 
mínimos del estudio previo, artículo 20 del Decreto 1510 de 2013 según lo establecido en el manual 
de contratación de la institución educativa y teniendo en cuenta, el numeral 7 dice No serán 
obligatorias las garantías en los siguientes casos y entre ellos Los contratos celebrados por el 
procedimiento de contratación inferior a 20 SMMLV. 
 
Para este proceso no se exigirá garantía alguna 
 
 

5. INDICAR SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 
SI ____   NO   _X_ 
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SE CONCLUYE QUE:  
 
Con el presente estudio se acredita que en el Institución educativa Agropecuario Municipal, tiene en 
la actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que deberá suscribir un “contrato de 
Mantenimiento” para lo cual podrá aplicar el procedimiento de selección de contratista denominado 
régimen especial Contratación inferior a 20 SMMLV. 
 
 
En el proceso de selección podrán participar personas naturales o jurídicas, particulares o públicas 
cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.  
 
 
Elaborado en Arauca a los 04 días de Mayo de 2020 
 
 
 
 
 
 
CARLOS EDUARDO RAMIREZ 
Rector 
 
 
 
Proyectó: Adriana Correa 
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