REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca

Institucion Educativa
AGROPECUARIO MUNICIPAL
DANE: 3810010Q2035 ICFES: 050302 NIT: 800170889-0
RESOLUCION No 2988 DE 26 OCTUBRE DE 2018
Arauca-Arauca

ESTUDIO PREVIO No IEAM -010-2021

De conformidad con lo establecido en el manual de contratacién de la institucion educativa, teniendo
en cuenta el presupuesto de la entidad y los principios de contratacion conformidad con el Decreto
1082 de 2015 teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el reglamento de
contratacion de la institucion educativa segun la modalidad régimen especial contratacion inferior a
20 SMMLV

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Instituciébn Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elabor6é el Plan
Anual de Adquisiciones para la vigencia del afio 2021 con base en las necesidades especificas de la
Institucion.

Teniendo en cuenta que la institucion cuenta con animales que son parte de los proyectos
pedagdgicos productivos dichos animales requieren de cuidados y sostenimiento, pues no podemos
dejar que se mueran si atencion ni su debida alimentacion y medicamentos respectivos.

Contratacion de la Institucién, para adelantar la celebracion del contrato requerido, para desarrollar el
objetivo anterior.

> CAUSAS IDENTIFICADAS DE ESTA SITUACION:

e La Institucion Educativa Agropecuario Municipal atienda a la poblacién que realiza el
retorno a la presencialidad.

e Todos los grados y el 99% de los docentes retornan a clases presenciales

e Atencidn con protocolos de bioseguridad a todos los docentes y estudiantes

» EFECTOS DE ESTA SITUACION:

e Se requieren materiales para atencidn permanente de entregas e impresiones en
instalaciones del colegio.
Entregas de certificaciones

e Dotacion a docentes para retorno a presencialidad
Dotacion de botiquines, materiales para limpieza permanente de salones, pupitres,
desinfeccion diaria y con seguimientos, entrega de tapabocas a los estudiantes varias
veces al dia, cambios permanentes. Entre otros.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

La institucion educativa Agropecuario Municipal estd interesado en recibir propuestas para los
SUMINISTRO DE APOYO PARA RETORNO A CLASES EN PRESENCIALIDAD, QUE INCLUYE,
MATERIALES DE OFICINA, FOTOCOPIAS DE GUIAS PARA ESTUDIANTES, ELEMENTOS E
INSUMOS PARA ASEO, BIOSEGURIDAD Y BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS.
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Las especificaciones se describen a continuacion:
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RESOLUCION No 2988 DE 26 OCTUBRE DE 2018

CANT DESCRIPCION UNIDAD
ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA
FOTOCOPIAS A BLANCO Y NEGRO 1 SOLA CARA HOJAS TAMANO CARTA DE
GUIAS ELABORADAS POR LOS DOCENTES PARA TRABAJO EN CASA DE LOS
34329 | ESTUDIANTES DE PRESCOLAR A ONCE : DE ACUERDO A USB SUMINISTRADA POR
LA IE : Se deben entregar debidamente grapadas orden de semanas y
organizadas por grados y en secuencia. HOJA
4| CAJA DE RESMA DE PAPEL CARTA CAJA
100 | CARPETAS DESASFCADAS SENCILLAS UNIDAD
50 | CARPETAS DESASFCADAS 4 ALETAS UNIDAD
5| PAQUETE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE
30 | TINTA RECARGABLE NEGRO UNIDAD
30 | TINTA RECARGABLE ROJO UNIDAD
4| MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLOR ROJO X 10 CAJA
4| MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLOR NEGRO X 10 CAJA
ELEMENTOS DE ASEO Y BIOSEGURIDAD
6 | PARES DE GUANTES No.9 PAR
2 | BOLSA DE PASTILLAS DE CLOROX10 PAQUETE
5| GALONES DE CLORO GALON
2 | GALONES DE FABULOSO GALON
2 | CERA LIQUIDA GRANDE COJIN
2 | CERA LIQUIDA BLANCA GALON
1| CERA LIQUIDA ROJA GALON
2 | BRILLA MADERA UNIDAD
10 | PAQUETES DE BOLSA DE BASURA GRANDE PAQUETE
5| PAQUETES DE BOLSA X 20 KILOS BLANCA PAQUETE
1| ACIDO MURIATICO INDUSTRIAL LITRO
2 | PAQUETE DE PAPEL HIGIENICO X 4 ROLLOS PAQUETE
5| MECHAS DE TRAPERO UNIDAD
1| CAJAS DE ESCOBA X 12 CAJA
2 | GALON DE CREOLINA GALON
2 | GALON DE VARSOL GALON
40 | KILOS DETERGENTE KILO
4| AMBIENTADORES GLADE ELECTRICO UNIDAD
2 PAQUETES DE ROLLOS X 6 C/U DE TOALLAS PARA SECADO DE MANO
INDUSTRIAL PAQUETE
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25 | CAJAS DE TAPABOCAS PAQ INDIVIDUAL CAJA X 50 CAJA

27 | PAPELERAS CON TAPA TIPO PEDAL- MATERIAL POLIPROPILENO UNIDAD

24 | BOMBILLOS LED 100-240V UNIDAD

ELEMENTOS PARA BOTIQUIN
4 | FRASCO DE ISODINE ESPUMA ETIQUETADO FRASCO
4 | BOLSA DE SUERO FISIOLOGICO (ETIQUETADO) BOLSA
4 | FRASCO DE REHIDRATANTE ORAL (ETIQUETADO) FRASCO
15 | SOBRES DE AGUA ESTERIL (ETIQUETADO) SOBRE
12 | PAQUETE DE GASA PRECORTADA UNIDAD

4 | PAQUETE TOALLAS HIGIENICAS UNIDAD
4 | PAQUETE DE ALGODON UNIDAD
4 | ROLLO DE ESPARADRAPO EN TELA UNIDAD
4 | ROLLO DE MICROPORE — MEDIANO UNIDAD
1 | UNIDADES DE BAJALENGUAS X 20 UNIDADES PAQUETE
4 | BENDA ELASTICA EN ROLLO UNIDAD
1 | CAJA DE GUANTES DESECHABLES X 100 CAJA
4 | APOSITOS OCULARES UNIDAD
4 | TUERAS UNIDAD
1 | INMOVILIZADOR DE CUELLO UNIDAD
1 | INMOVILIZADOR (CABESTRILLO) UNIDAD

1.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

CODIGO ESPECIFICACIONES
82121701 Servicios de copias a blanco y negro
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
46182010 TAPABOCA QUIRURGICO
471217 Papeleras de tapa tipo pedal, con tapa, material polipropileno
53131626 Desinfectante de manos
53131608 Jabones
42172002 Kits de primeros auxilios para servicios médicos de emergencia
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CONDICIONES TECNICAS:

e Ejecutar el objeto del presente contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones
técnicas, juridicas y econdmicas estipuladas en la presente invitacion y de acuerdo con su
propuesta.

e Proveer los elementos solicitados en el contrato, de manera que garanticen la seguridad
de los estudiantes, con altos niveles de calidad.

e Cumplir a cabalidad el objeto contratado.

e Mantener indemne a la INSTITUCION EDUCATIVA, de cualquier reclamacion que puedan
presentar personas naturales y/o juridicas vinculadas por el contratista, con ocasién de la
ejecucién del contrato a celebrarse.

e El contratista debera dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de Seguridad
Social Integral, Parafiscales (cajas de compensacion familiar, SENA, ICBF), durante la
vigencia del contrato, de conformidad con las normas vigentes

e Debe mantener los precios ofertados en su propuesta, en ningiin momento podra facturar
precios por encima de lo ofertado.

e Debera cumplir con la fecha, el lugar de la entrega, y en los términos estipulados por la
ley con las obligaciones que como contratista le corresponden.

e El contratista pondra a disposicién la logistica para la realizacion de los servicios a
contratar.

e Entregar los bienes contratados debidamente certificados y garantizados de fabrica, asi
como toda la informacién técnica disponible, necesaria para su operacion. Anexando:
Fichas técnicas de los elementos relacionados con marcas reconocidas, referencias y de
buena calidad originales.

e Entregar elementos nuevos, originales y en perfecto estado de funcionamiento. No se
aceptan remanufacturados.

2. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.1. NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato de Suministro
2.2. PLAZO DE EJECUCION: DIEZ (10) Dias, a partir de la fecha del acta de inicio.

2.3.  SUPERVISION: La supervision del contrato estard a cargo del rector o quien este
delegue.

2.4. DISPONIBILIDAD DE RECURSOQOS: Disponibilidad en el rubro 2.1.2.02.01.003.001
materiales y suministros Rec Gratuidad

2.5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION
El presente proceso de seleccion se realizara a través de la modalidad régimen especial de
contratacion inferior a 20 SMMLV por invitacion publica a través de la pagina web
institucional www.colmunagro.edu.co de la institucion de conformidad con los articulos 12 y
13 de la LEY 715 2001 y el reglamento de contratacion de la institucion educativa
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
3.1. ANALISIS DEL SECTOR

SUMINISTRO DE APOYO PARA RETORNO A CLASES EN PRESENCIALIDAD, QUE INCLUYE,
MATERIALES DE OFICINA, FOTOCOPIAS DE GUIAS PARA ESTUDIANTES, ELEMENTOS E
INSUMOS PARA ASEO, BIOSEGURIDAD Y BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS pertenece al
sector TERCIARIO de la economia denominado Sector de comercio: Hace parte del sector terciario
de la economia, e incluye comercio al por mayor, minorista, centros comerciales, camaras de comercio,
San Andresitos, plazas de mercado y, en general, a todos aquellos que se relacionan con la actividad de
comercio de diversos productos a nivel nacional o internacional

La Institucion Educativa Agropecuario Municipal se encuentra ubicada en el municipio de Arauca,
departamento de Arauca.

Aunqgue la institucion se encuentra en el area rural, a 7 kilbmetros del casco urbano del municipio
donde se cuentan con establecimientos comerciales que ofrecen la comercializacion de este tipo de
servicios de fotocopias, papelerias y dispensa de ventas de aseo.

3.2. ANALISIS DE LA DEMANDA

Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que hubieran
contratado el afio anterior elementos similares al objeto en estudio para su entidad..

Primera / Anterior | 1 | Siguiente / Ultima

Numero Tino de Departamento Fecha
v de P Estado Entidad Objeto y Municipio Cuantia (dd-mm-
Proceso . -
Proceso de Ejecucion aaaa)

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE

QI\RMADEEQA PROTECCION DE Fecha de
Régimen DE ENERGIA BIOSEGURIDAD Celebracmn
1 335 Especial Celebrado DE ARAUCA INDIVIDUALES Y Arauca : Arauca $155.282.600,00 del Primer
ENELAR COLECTIVOS PARA LOS Contrato
ESP. FUNCIONARIOS DE LA 20-08-2020
EMPRESA DE ENERGIA
DE ARAUCA.
SUMINISTRO DE
SRS ELEMENTOS DE Fecha de
L SRS DESINFECCION Y Celebracién
2 215 Reglm.en Celebrado DE PROTECCION PARA LOS  Arauca : Arauca $6.000.000,00  del Primer
Especial SERVICIOS
PUBLICOS TRABAJADORES Y Contrato
DE ARAUCA DEMAS GRUPOS DE 19-08-2020

INTERESES DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS
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PUBLICOS DE ARAUCA -
EMSERPA E.I.C.E E.S.P.

ARAUCA - ADQUISICION DE
INSTITUCION ELEMENTOS DE ASEO Y

IEPNJ- . Fecha de
PR Régimen . . EDUCATIVA LIMPIEZA CON DESTINO Arauca: - .
3 SOEZ'SOS' Especial -dUidado PEDRONEL A LA INSTITUCION Arauquita $9.099.600,00 'igggfg';(’)”
JIMENEZ - EDUCATIVA PEDRO NEL
ARAUQUITA JIMENEZ
ADQUISICION DE
'Iol\\lF;A'\rllJ‘l?LfC-ION ELEMENTOS DE ASEQO Y
EDUCATIVA CAFETERIA PARA LA
. z SEDE PRINCIPAL Y SEES Fecha de
IETCIJER- Régimen . . TECNICA Arauca : Lo ..
4 010-2020 Especial Liquidado COMERCIAL ANEXAS DE LA Saravena $6.918.900,00  Liquidacidn
- JOSE INSTITUCION EDUCATIVA 10-08-2020
EUSTASIO TECNICO COMERCIAL
RIVERA JOSE EUSTASIO RIVERA
DE SARAVENA - ARAUCA
ADQUISICION DE BOLSAS
PARA LA
IMPLEMENTACION DEL
PLAN DE GESTION
ARAUCA - INTEGRAL DE RESIDUOS Fechade
002- Régimen E.S.E. HOSPITALARIOS Y Celebracién
5 0034- Especial Celebrado MORENO Y  SIMILARES (PGIRHS) DE  Arauca : Arauca $36.709.600,00 del Primer
2020 CLAVIJO - LOS HOSPITALES, Contrato
ARAUCA CENTROS DE SALUD Y 06-08-2020

SEDE CENTRAL DE LA
E.S.E. DEPARTAMENTAL
DE PRIMER NIVEL
MORENO Y CLAVIJO

3.3. ANALISIS HISTORICO

También se realiz6 revision a las contrataciones que habia efectuado la Institucion en las ultimas 3
vigencias afios anteriores asi:

VIGENCIA OBJETO CONTRATISTA VALOR DEL
CONTRATO
2021 COPIAS PARA TRABAJO EN CASA DE LOS ESTUDIANTES, KELLY JHOANA | $8.000.000
ZULETA
ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA, Y SUMINISTRO DE
0S DE OFIC , Y SUMINISTRO SICULABA

ELEMENTOS DE ASEO PARA EL REGRESO A CLASES BAJO
ESQUEMA DE ALTERNANCIA
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2020 SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA TRABAJO EN CASA DE LOS | KELLY JHOANA | $6.425.350
ESTUDIANTES, ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA, Y | ZULETA

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y BIOSEGURIDAD PARA | SICULABA
FUNCIONARIOS CON ATENCION EN OFICINAS ADMINISTRATIVAS

2019 SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, PAPELERIA | ROSALBA $11.423.680
ELEMENTOS E IMPLEMENTOS DE ASEO Y BOTIQUIN PARA LA | SICULABA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL BERMUDEZ

3.4. ANALISIS DEL MERCADO:

Se solicitaron 3 cotizaciones a establecimientos y personas naturales del sector obteniendo lo
siguiente:

Estudio de mercado Anexo (cotizaciones anexas)
COTIZACION1: SUMINISTROS DANNY
COTIZACION2: PAPELERIA COPI OFICINA
COTIZACION3:PAPELERIA CRISTO REY

De la comparacion anterior se puede concluir:

DESCRIPCIO DEL SERVICIO PRECIO PROMEDIO SECOP PRECIO PROMEDIO | PROMEDIO ESTUDIO DEL
HISTORICO MERCADO

SUMINISTRO DE APOYO | N/A $8.924.515 $ 10.500.000

PARA RETORNO A

CLASES EN

PRESENCIALIDAD, QUE
INCLUYE, MATERIALES
DE OFICINA,
FOTOCOPIAS DE GUIAS
PARA ESTUDIANTES,
ELEMENTOS E INSUMOS

PARA ASEO,
BIOSEGURIDAD Y
BOTIQUIN DE PRIMEROS
AUXILIOS

Teniendo en cuenta el servicio a prestar los antecedidos analisis y con miras a determinar la cuantia
se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la suma de DIEZ
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 10.500.000).

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De este modo, se estima que para la
prestacion del servicio se requiere de DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($ 10.500.000). Siendo éste el presupuesto disponible para realizar la contratacion, el
cual se encuentra disponible en el rubro 2.1.2.02.01.003.001 Materiales y suministros —
Rec Gratuidad y amparado por el Certificado Presupuestal No 0020 del 19 de agosto
de 2021.
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5. FORMA DE PAGO: la Institucion Educativa pagara al contratista asi: CONTRA -
ENTREGA previa certificacion de cumplimiento, entrada de almacén y recibido a
satisfaccion por parte del rector, o el supervisor asignado, debiendo entregar informe
de actividades realizadas, acta de liquidacién, soporte de pago de seguridad social,
cuenta de cobro o factura y soporte de pago de estampillas.

6. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION

La Institucién Educativa Agropecuario Municipal llevara a cabo el procedimiento de seleccion para el
SUMINISTRO serd el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos
habilitantes y cuando favorezca a la institucién y bajo la modalidad de contratacion inferior a 20
simmv, segun lo estipulado en el articulo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y el Reglamento de
Contratacion de la Institucién Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de
2008.

El cual serda convocado mediante invitacion publica estableciendo el cronograma del proceso y el
medio para recepcionar la documentacién seran la_oficina _administrativa del area de tesoreria
ubicada en kilometro 7 via cafio limén vereda mata de gallina de la institucién educativa en las fechas
y horas estipulada en el cronograma de la invitacion publica.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
La escogencia EL PRECIO MAS BAJO sera segun la evaluacién de propuestas gue se reciban, con
la verificacion de los requisitos y cumplimiento de los mismos segun el caso, Si el valor de la oferta
supera el presupuesto oficial, sera eliminada del proceso de seleccion.

Se verificara el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de
Contratacion en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que
deberd atenderse la relacién entre el contrato que se pretende celebrar y la experiencia del
proponente, su capacidad juridica, financiera y organizacional, estos documentos son:

Los requisitos minimos habilitantes para personas naturales son:

1.

w N

© NG

Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)

Presentar propuesta economica (Anexo 2)

Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias, renovado afio 2021, donde acredite en su
objeto social u alguna de sus actividades relacionadas con el objeto contractual.

Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal

El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibidades (Anexo 3)

Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal

Certificado de antecedentes fiscales del representante legal

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

Certificado medidas correctivas

10. Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)
11. El proponente debera acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que pertenece (RUT) Actualizado
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12. Acreditar el pago al dia de aportes al sistema de seguridad social, salud, pensién y riesgos

Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas son:

1.

o~

© N

9.

Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)

Presentar propuesta economica (Anexo 2)

Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias, renovado afio 2021, donde acredite en
su objeto social u alguna de sus actividades relacionadas con el objeto contractual.

Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal

El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibidades (Anexo
3)

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes fiscales de la persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

Certificado medidas correctivas

10. Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)
11. El proponente debera acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que pertenece

(RUT) Actualizado

12. Acreditar el pago al dia de aportes al sistema de seguridad social, salud, pension y riesgos.

NOTAL: Estos requisitos seran verificados Unicamente en el oferente que haya presentado la propuesta con el precio mas
bajo, siempre que los mismos se encuentren dentro de los de mercado y los productos ofrecidos satisfagan las necesidades del
centro educativo. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se informaré y evaluara y adjudicaréa al
oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion econémica realizada, previa verificacion de sus calidades
habilitantes

NOTAZ2: De presentarse una unica propuesta se deja constancia que la misma sera verificada y podra ser adjudicada de
cumplir con los requisitos habilitantes solicitados

4.3. GARANTIAS

Los riesgos de la contratacion son los normales, y teniendo en cuenta teniendo Elementos minimos del estudio previo, Decreto
1082 de 2015 (Contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia) y segun lo establecido en el manual de
contratacién de la INSTITUCION EDUCATIVA No seran obligatorias las garantias en los siguientes casos y entre ellos Los
contratos celebrados por el procedimiento de contratacién inferior a 20 SMMLV.

Para este proceso no se exigira garantia alguna.
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9. GARANTIAS

Los riesgos de la contratacion son los normales, y teniendo en cuenta el numeral 15.1.1 Elementos
minimos del estudio previo, articulo 20 del Decreto 1510 de 2013 segun lo establecido en el manual
de contratacion de la institucion educativa y teniendo en cuenta, el numeral 7 dice No seran
obligatorias las garantias en los siguientes casos y entre ellos Los contratos celebrados por el
procedimiento de contratacién inferior a 20 SMMLYV.

Para este proceso no se exigira garantia alguna

10. INDICAR SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL
Sl NO _X

SE CONCLUYE QUE:

Con el presente estudio se acredita que en el Instituciéon educativa Agropecuario Municipal, tiene en
la actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que debera suscribir un “contrato de
Prestacion de servicios” para lo cual podra aplicar el procedimiento de seleccion de contratista
denominado régimen especial Contratacion inferior a 20 SMMLV.

En el proceso de seleccién podran participar personas naturales o juridicas, particulares o publicas
cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.

Elaborado en Arauca a los 19 de agosto de 2021

C UA RAMIREZ
Rector

Proyect6: Adriana Correa
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