REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca
Institucion Educativa
AGROPECUARIO MUNICIPAL

DANE: 381001002035 ICFES: 050302 NIT: 800170889-0
RESOLUCION No 3071 DE 23 OCTUBRE DE 2023

DOCENTE ASIGNATURA - GRADO

OMAIRA ALEXA CARRILLO CHACON INFORMATICA 102 Y 10B

INSTRUMENTACION DIDACTICA

A. LO QUE SABEMOS

Saberes previos

Respondo a la siguiente pregunta:

Sabe usted, s cémo crear la clave principal y para qué sirve?
Explique con sus palabras:

B. APRENDAMOS ALGO NUEVO

GUIA 4
ACTIVIDAD 1. Escribir en el cuaderno la siguiente informacion

Tipos de Datos

Los diferentes tipos de datos de Access 2010 son:

[0 Texto: permite almacenar cualquier tipo de texto, tanto caracteres como digitos y caracteres especiales. Tiene una longitud por defecto de 50
caracteres, siendo su longitud maxima de 255 caracteres. Normalmente se utiliza para almacenar datos como nombres, direcciones o cualquier
numero que no se utilice en calculos, como numeros de teléfono o codigos postales.

[0 Memo: se utiliza para textos de mas de 255 caracteres como comentarios o explicaciones. Tiene una longitud maxima de 65.536 caracteres.
Access recomienda para almacenar texto con formato o documentos largos, crear un campo Objeto OLE en lugar de un campo Memo.

En Access 2010 se puede ordenar o agrupar por un campo Memo, pero Access solo utiliza los 255 primeros caracteres cuando se ordena o
agrupa en un campo Memo.

[0 Numero: para datos numéricos utilizados en calculos matematicos. Dentro del tipo niumero la propiedad tamafo del campo nos permite
concretar mas. En resumen los tipos Byte, Entero y Entero largo permiten almacenar nimeros sin decimales; los tipos Simple, Doble y Decimal
permiten decimales; el tipo Id. de réplica se utiliza para claves autonuméricas en bases réplicas.
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0 FechalHora: para la introduccion de fechas y horas desde el afo 100 al afio 9999.

[0 Moneda: para valores de dinero y datos numéricos utilizados en calculos matematicos en los que estén implicados datos que contengan entre
uno y cuatro decimales. La precision es de hasta 15 digitos a la izquierda del separador decimal y hasta 4 digitos a la derecha del mismo.

Access recomienda utilizar el tipo Moneda para impedir el redondeo de cifras en los calculos. Un campo Moneda tiene una precision de hasta 15
digitos a la izquierda de la coma decimal y 4 digitos a la derecha. Un campo Moneda ocupa 8 bytes de espacio en disco.

O Autonumérico: numero secuencial (incrementado de uno a uno) unico, o numero aleatorio que Microsoft Access asigna cada vez que se
agrega un nuevo registro a una tabla. Los campos Autonumérico no se pueden actualizar.

0 Si/No: valores Siy No, y campos que contengan uno de entre dos valores (Si/No, Verdadero/Falso o Activado/desactivado).

[ Objeto OLE: objeto como por ejemplo una hoja de calculo de Microsoft Excel, un documento de Microsoft Word, graficos, imagenes, sonidos u
otros datos binarios.

0 Hipervinculo: texto o combinacion de texto y numeros almacenada como texto y utilizada como direccion de hipervinculo. Una direccion de
hipervinculo puede tener hasta tres partes:

Texto: el texto que aparece en el campo o control.

Direccion: ruta de acceso de un archivo o pagina.

Subdireccion: posicion dentro del archivo o pagina.

Sugerencia: el texto que aparece como informacion sobre herramientas.

La clave principal
Antes de guardar la tabla tendremos que asignar una clave principal.
La clave principal proporciona un valor Unico para cada fila de la tabla y nos sirve de identificador de registros de forma que con esta clave
podamos saber sin ningun tipo de equivocacion el registro al cual identifica. No podemos definir mas de una clave principal, pero podemos tener
una clave principal compuesta por mas de un campo.
Para asignar una clave principal a un campo, seguir los siguientes pasos:

e Hacer clic sobre el nombre del campo que sera clave principal.

e Hacer clic sobre el botén Clave principal en el marco Herramientas de la pestafia Disefo.

| “r=Insertar filas

ll; o = Eliminar filas
Clave i _
principal A_HJj Modificar busquedas
Herramientas

A la izquierda del nombre del campo aparecera una llave indicandonos que dicho campo es la clave principal de la tabla.
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C. EJERCITEMOS LO APRENDIDO
Tarea:
1. ¢Como Importar una hoja de célculo de Excel en Access?
D. APLIQUEMOS LO APRENDIDO.
ACTIVIDAD 3: la siguiente actividad ya se realizé y fue calificada en clase. Solo se revisara la guia 4 completa y la tarea
Realice en el computador el siguiente ejercicio:
NOTA:
1) Crear una nueva Base de Datos. Llamarla CURSACCE1.MDB
2) Crear una tabla nueva para registrar la informacidon de fichas de Clientes. Llamarla CLIENTES.
Estara compuesta por los siguientes campos:

Nombre del campo Tipo de datos Tamafio Fropiedades
CODCLIENTE Numérico Entero largo Titulo: CODIGO CLIENTE
NOMBRECLI Texio 25 Titulo: NOMBRE CLIENTE
DIRECCION Texto 50

Poner una Mascara de entrada
CODPOSTAL Texio b Titulo: CODIGO POSTAL
POBLACION Texto 25 Valor predeterminado: Barcelona
TELEFONO Texto 11
FAX Texto 11

Formato porcentual con 2 decimales
DESCUENTO Numérico Simple Regla validacion: <0,25

Titulo ZONA DE VENTAS
ZONAVENTAS Numérico Byte Requerido
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EVALUACION:

El proceso de verificacién de aprendizajes, se realizara al reestablecer el proceso académico de forma presencial, por lo tanto, NO es necesario
enviar imagenes, videos o demas formatos al docente titular de la asignatura.

FIRMA DEL DOCENTE: FIRMA DEL COORDINADOR:




